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 Auszuführende Schritte/Steps to follow 
Aufrufen von EasyChair/Visit EasyChair 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rufen Sie EasyChair auf (über den Tab „Teilnahme“ 
und den Hyperlink wie im Bild beschrieben oder direkt 
über  
https://easychair.org/conferences/?conf=basel2018). 
 
Please visit EasyChair (Quicklink under „Attendance” 
or directly 
https://easychair.org/conferences/?conf=basel2018).  

https://easychair.org/conferences/?conf=basel2018
https://easychair.org/conferences/?conf=basel2018
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I. Anlegen eines Accounts/Create an account 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Klicken Sie bitte auf „create an account“ 
(roter Kreis), um einen neuen Account an-
zulegen. 
 

• Please click „create an account” (red cir-
cle). 



Schritt-für-Schritt-Anleitung zur Einreichung bei EasyChair 
Instructions for EasyChair step-by-step 

 3 

II. Eingabe von Name und Emailadresse/Enter name and email adress 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Füllen Sie anschließend die vier Eingabe-
felder aus, bestehend aus: 

o Vorname(n) 
o Nachname 
o Emailadresse 
o Emailadresse (wiederholt) 

Klicken Sie auf „Continue“ 
 
 

• Please fill in: 
o First name 
o Last name 
o Email adress 
o Email adress (retype) 

Click „Continue“ 
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III. Versand einer Bestätigungsmail an die angegebene Emailadresse/Confirmation via Email 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Sie erhalten eine Bestätigung per Email. 

• Öffnen Sie daher bitte das Postfach der 
angegebenen Emailadresse. 

• Gründe für verzögerte/fehlgeschlagene 
Benachrichtigungen könnten sein: 

o Tippfehler 
o Langsamer Mail-Server 
o (Spam-)Filter aktiviert 
o Speichervolumen erschöpft 
o Verbindungsfehler 

 

• You will receive a confirmation via Email. 
Please open your Mailbox. 
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IV. Link von EasyChair öffnen/Open link sended via Email 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Klicken Sie auf den Link in der Bestäti-
gungsmail oder kopieren Sie ihn in ihren 
Browser (strg+c; strg+v) 
 

• Please open the link you will find in the 
confirmation sent to your Email address. 
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V. Kontaktdaten vervollständigen/Complete your account 

 
 
 
 
 
 

• Wählen Sie einen Benutzernamen (z.B. Ih-
re Mailadresse) aus und merken bzw. no-
tieren Sie ihn sich. 

• Sollte Ihr gewählter Name schon existie-
ren, passen Sie ihn solange an, bis das 
Programm ihn akzeptiert. 

• Füllen Sie die übrigen, mit einem Stern 
versehenen Felder aus. 

• Nach Prüfung ihrer Angaben, klicken Sie 
auf „Create my account“. 

• Dieser Schritt sollte nicht länger als 20 Mi-
nuten dauern, ansonsten ist ein nochmali-
ges Anmelden erforderlich. 

 

• Choose a user name (e.g. your Email ad-
dress) and memorise it/write it down. 

• If your user name is already taken, please 
choose another one. 

• Please complete all fields marked with an 
asterisk (*). 

• Please click „Create my account“. 

• You should create the account within 20 
minutes otherwise your data is lost.  
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VI. Für „Basel 2018“ einloggen/Log in to „Basel 2018“ 

 

 

• Loggen Sie sich für „Basel 2018“ ein, in-
dem sich auf „click here“ klicken (rotes 
Rechteck). 

 

• A confirmation of the creation of your ac-
count will pop-up. Please press „click 
here”. 

 
 
 

VII. Login „Basel 2018“ 

 
 
 
 
 
 

 

• Melden Sie sich nun mit dem von Ihnen 
gewählten Benutzernamen und ihrem da-
zugehörigen Passwort an. 

• Sollten Sie Probleme mit Ihrem Passwort 
oder dem Login haben, klicken Sie auf die 
dafür bereitgestellten Links. 
 

• You can now log in with your user name 
and your password. 
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VIII. Link von EasyChair öffnen/Open link 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Klicken Sie nun auf „enter as an author“ 
(rotes Rechteck), um eine Einreichung 
vorzunehmen. 
 

• Please press „enter as an author“ to make 
a submission. 
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IX. Wahl des Tracks/Choose track 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Wählen Sie den Track, zu welchem Ihr Bei-
trag gehören soll aus und klicken Sie auf 
„Continue“. Die Trackbeschreibungen fin-
den sich unter:  
http://www.recht-und-
gesellschaft.info/basel2018/tracks.html. 
Wenn Ihr Beitrag einen anderen themati-
schen Bezug hat, kann dieser dem Track 
„General Papers“ zugeordnet werden.  
 

• Choose the corresponding track and press 
„Continue“. A description of all tracks can 
be found here: 
http://www.recht-und-
gesell-
schaft.info/basel2018/tracks_en.html. 
Papers may be proposed as part of the 
track „General Papers“, if they have a dif-
ferent topical focus.  
 

 

http://www.recht-und-gesellschaft.info/basel2018/tracks.html
http://www.recht-und-gesellschaft.info/basel2018/tracks.html
http://www.recht-und-gesellschaft.info/basel2018/tracks_en.html
http://www.recht-und-gesellschaft.info/basel2018/tracks_en.html
http://www.recht-und-gesellschaft.info/basel2018/tracks_en.html
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X. Autorenschaft/Authors 

 
 
 
 
 
 
 

 

• Legen Sie die Autorenschaft fest. 

• Wenn Sie selbst dazugehören, klicken Sie 
bitte auf „click here to add yourself“. 

• Wählen Sie mindestens einen „correspon-
ding author“, der alle zukünftigen Nach-
richten des Systems hinsichtlich dieser 
Einreichung erhält. 
 

• Please define the author(s) of your pro-
posal. 

• If your the author or one of the authors at 
your own, please press „click here to add 
yourself“. 

• Choose at least one „corresponding au-
thor“, who will receive all communications 
related to the submission. 
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XI. Eingabe von Titel und Abstract (auf der gleichen Seiten)/Enter titel and abstracts (same page, below) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Geben Sie Titel und Abstract ein, wobei 
letzteres auf 1500 Zeichen beschränkt ist. 

• Wenn Sie ein ganzes Panel (bestehend aus 
vier Beiträgen) organisieren, beachten Sie 
bitte die Hinweise auf der folgenden Seite. 
Wenn Sie weniger als vier Beiträge zu einer Panel 
einreichen, erklären Sie sich damit einverstanden, 
dass die Programmkommission thematisch pas-
sende Beiträge Ihrer Panel zuordnen kann. 

 

• Please enter the title and the abstract of 
your proposal. Abstracts should not ex-
ceed 1500 characters. 

• If you are organising a full panel (consist-
ing of four proposals), please follow the 
steps described on the next page. 
Please note, that the programme committee com-
pletes your panel, if you submit a panel with less 
than four proposals. 
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Einreichung von Panels/Organisation of a full panel 
Wenn Sie ein ganzes Panel (bestehend aus vier Beiträgen) organisieren, ist folgendermassen vorzugehen: 

• Reichen Sie einen Eintrag für das Panel ein, wobei die OrganisatorInnen als AutorInnen einzutragen sind. 

• Reichen Sie pro Beitrag einen Eintrag mit einem Hinweis im Abstract ein, zu welchem Panel dieser Beitrag gehört. Dabei bitte folgende In-
formationen unter den Text des Abstracts hinzufügen: 

o „Gehört zum Panel: <Titel des Panels>“ 
o „Veranstaltet von: <Name der OrganisatorInnen>“ 
Wenn Sie weniger als vier Beiträge zu einem Panel einreichen, erklären Sie sich damit einverstanden, dass die Programmkommission thematisch passende Beiträge 
Ihrem Panel zuordnen kann. 

• Es sind somit fünf separate Einträge zu machen. 
 
If you are organising a full panel (consisting of four proposals) we kindly ask you to follow the steps described below: 

• Make a submission for your panel. Enter the organisers of the panel as authors. 

• Make a submission for each proposal with a comment in the abstract which should include the following information: 
o “Part of panel: <Title of the panel>” 
o “Organisation: <Name of the person responsible for this panel>” 

Please note, that the programme committee completes your panel, if you submit a panel with less than four proposals. 
• Therefore, five submissions should be made in total. 
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XII. Schlagworte definieren (auf der gleichen Seite)/Define keywords (same page, below) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Geben Sie Schlagworte ein, um eine Kate-
gorisierung Ihrer Einreichung zu ermögli-
chen. 

o Bitte nur ein Schlagwort pro Zeile. 
o Verwenden Sie keine Trennungszeichen 

wie: 
o  ;  ,  / 
o Idealerweise finden Sie drei Schlagworte. 

• Klicken Sie „Submit“. 
 

• Choose around three keywords. 
o Please type only one keyword a line. 
o Don’t use any symbols ( ;  ,  /) between 

your keywords. 

• Press „Submit”. 
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XIII. Muster nach Abschluss/Example 

 
 

• Nach Abschluss des Prozesses erscheint 
eine Übersicht über Ihre Einreichung (vgl. 
linksstehendes Fenster). 
 

• After submitting your abstract an over-
view will pop-up (cf. picture on the left 
side). 


